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OBEC PROSTREDNI PORICI
Prostiedni Pofici 9, okres Blansko, PSC 679 62
tel. +420 724 187 906, e-mail: obec@prostredniporici.cz

Starosta obce Prostredni Porici

V souladu s § 7 zakona ¢ 312/2002 Sb., o uiednicich uzemnich samosprdavnych celkii a o zméné nékterych zakonii, ve

znéni pozdéjSich predpisii
oznamuje vyhlaseni vybérového fizeni €. 1/2023
na funk¢ni misto uFednika/arednice a ucetni obce

Charakteristika pozice:
UCETNI

* komplexni vedeni ucetnictvi obce

» komplexni vedeni rozpoctu obce

» sprava dani a poplatkt

» zajiStovani pokladnich sluzeb

« fakturace

» vedeni a uctovani mzdové agendy

» evidence majetku, zavazkl a pohledavek obce
» zajiStovani platebniho styku s bankou

UREDNIK / UREDNICE

» ohlasovna / evidence obyvatel

* obsluha pracovisté Czech Point

* oveéfovani listin a podpist

» zpracovani statistickych udaji a dat

» spisova sluzba (poSta, emaily, datova schranka)

+ archivace dokumentt

 dal$i administrativni prace na obci a obecnim tGradé

Misto vykonu prace:
* Obecni Ufad Prostfedni Pofici

Podminky:
* ndstup V unoru 2023, popiipadé dle dohody
* pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice na ¢aste€ny ivazek nebo dohoda o
provedeni prace dle uchazect
» Platové zatazeni: 9. platova tfida dle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpisii
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Pozadavky:
*  minimalné Uplné sttedoskolské vzdélani ekonomického sméru s praxi 2 roky nebo vysokoskolské
vzdélani ekonomického sméru, popiipade praxe v administrativni oblasti
* velmi dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, internet),
» organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani
» ochota déle se vzdélavat

Vyhodou:
+ znalost:
» zékon ¢. 500/2004 Sb. spravniho tadu,
» zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
» zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech tizemnich rozpoctt
» ZOZ - Zvlastni odborna zpiisobilost
* Zkousky na useku oveéfovani (listin a podpisti) — zédkon ¢. 21/2006 Sb., o oveéfovani

Piedpoklady uchazece:
« statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
* vek minimalng 18 let
» zpusobilost k pravnim ukoniim
* bezthonnost
* velmi dobra znalost Ceského jazyka

Nalezitosti pisemné prihlasky:
* jméno, pfijmeni a titul uchazece
* datum a misto narozeni
* statni ptisluSnost
* misto trvalého pobytu
+ (islo ob¢anského pritkazu, popt. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
» telefonni kontakt
* informace o splnéni vySe uvedenych pozadavkl
+ datum a podpis z4jemce

Povinné prilohy k prihlasce:
» strukturovany zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnich zaméstnanich a s diirazem na odborné
znalosti a dovednosti tykajici se poZadovanych ¢innosti
» original nebo ovéfend kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestll ne star$i 3 mésicii
» ovéfend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
» souhlas se zpracovanim osobnich tdajt

Mrwr

nevybrat Zadného uchazece.

Kontaktni osoba:

Mgr. Ladislav Koudelka, starosta obce
tel.: 602780851

email: starosta@prostredniporici.cz
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Prihlasku zaslete na email obec@prostredniporici.cz nebo doruéte v obalce oznacené ,,Vybérové Fizeni —
uirednik/arednice a ucetni obce“ osobné nebo zaslete na adresu Obecni Ufad Prostfedni Porici 9, PSC 679 62
tak, aby byla dorucena nejpozdéji do 7. unora 2023.

V Prostfednim Pofi¢i dne 24.01.2023
Mgr. Ladislav Koudelka
starosta obce

Vyvéseno dne: 24.01.2023
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